
加退選網路選課操作說明及注意事項 
【進修部(夜間班)05-2267125分機 21313、21342】 

一、操作說明 

本校學生選課採網路加退選，若申請抵免學分者，需俟審核結果公佈後，方可上網加退選課程，加

退選步驟及注意事項如下： 

(一) 提醒您！進行選課前，請先確實瞭解自己應修之科目與學分數。 

(二) 請先登入「學生校務系統」後參考下列操作方式進行加退選作業。 

1. 請先進入「S210線上選課」系統，操作畫面如下圖 

 

(三) 只加選自己所屬系科課程之學生，方式有二： 

1. 直接進入「06加退選作業」系統之「62C1學生線上選課」項下，勾選要加選的科目後，

請按紅色【加選】按鈕，即可完成加選作業，操作畫面如下。 

註：進入「62C1學生線上選課」系統後，會顯示可直接加選的科目。 

 

 

原班級預定課表(可直接加選的科目) 

2.點選「62C1 學生線上選課」 

1.進入「06課務管理」後，請

選擇「加退選作業」。 

學生選課畫面 
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2. 選課代碼加選 

(1)請先選擇「科目資料管理」系統之「6151學生開課查詢」，查詢可選課程及代碼(5碼)。 

(2)進入「06加退選作業」系統之「62C1學生線上選課」項下，直接於【其他加選】欄

位輸入選課代碼，並按【確定】鈕即可完成加選。 

(四) 若須加選跨系科、學制、學部課程之學生，方式如下： 

1. 請先選擇「科目資料管理」系統之「6151學生開課查詢」項目，查詢可選課程及代碼(5

碼)。 

2. 進入「06加退選作業」系統之「62C1學生線上選課」項下，直接於【其他加選】欄位
輸入選課代碼，並按【確定】鈕加選。 

3. 在【已選課程一覽表】中指定加選科目之抵免項目，並列印學分認可申請單(列計畢業學
分審核)，於加退選期限內完成相關單位審核簽章。 

(五) 退選流程 

1. 退選本班必修課(人工退選) 

(1)至進修部(夜間班)領取『退選本班必修』科目申請單，系科審核後繳回進修部(夜間班)。 

(2)退選必修科目後，才可於該必修科目時段加選其它課程。 

2. 退選一般課程(線上退選) 

進入「06加退選作業」系統之「62C1學生線上選課」項下，直接於【退選】欄位輸入
要退選科目的選課代碼，並按【確定】鈕即完成退選。 

二、大學部【通識課程】選修規定 

(一) 通識課程採取混班選課，請同學自行上網至【學生校務系統】查看當學期應選修之科目並

於期限內完成線上選課。 

(二) 已辦理抵免或已修習及格之科目，請勿重覆選修，否則將不重覆列計畢業學分。 

(三) 通識課程最低應選修 2門通識課程(博雅通識)4學分。 

三、注意事項 

(一) 課表查詢（選課代碼 5碼） 

1. 各系（科）標準課程表： 

06課務管理→科目資料管理/「6132學生標準課程配當表」→選擇入學年→挑選本身科
系或欲查詢科系→列印。 

2. 各班課表： 

06課務管理→科目資料管理/「6151學生開課查詢」→列印【可選擇 615013集中排課
印在班級(橫式)或 615014集中排課印在班級(直式) 】。 

3. 我的個人週課表： 

06課務管理→加退選作業/「62C1學生線上選課」→列印我的週課表。 

(二) 繳費單領取 

延修生：請至「進修部(夜間班)」領取繳費單並完成繳費，應繳金額可事先來電洽詢，未

依規定完成繳費手續者，其該學期註冊及選課無效，將自該課程加選(課)名單中

剔除。 

一般生：加選課程【含四技共同選修：全民國防教育軍事訓練(一)~(四)；需額外繳交學時

學分費；加選需使用電腦教室之課程者，該學期應繳納電腦實習費，其繳費單待

加退選課結束並繳回選課確認單後，再由進修部統一發至各班，請於收到繳費單

後【一星期】內完成繳費手續，未依規定完成繳費手續者，其選課無效，將自該

課程加選(課)名單中剔除。 
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(三) 忘記 SAIS系統密碼者：請於進修部(夜間班)上班時間攜帶有照證件親洽進修部(夜間班)

重置。 

(四) 尚未完成『初選選修課程』或『初選所選課程未開班』之同學，請務必於上述加退選時間

內辦理加退選。(【初選結果】公告於『進修部／最新公告』處)。 

(五) 如因實際修課需要，得跨部（日間部、進修部假日班二技學制）、跨學制、跨系（科）選

課者，需列印出「學分認可申請書」，並送進修部(夜間班)代轉各系審核（請直接於線上

選取欲抵免之科目後印出繳至進修部夜間班）經原系（科）主任同意後方可修課，惟大學

部學生不得跨專科部選課。 

(六) 加退選課程時，請留意年級、學期別（科目冊數）及學分數是否正確。 

(七) 選課後所列印的學分確認單請詳加核對，確認資料正確後請簽名繳回進修部(夜間班)。 

(八) 已修過之『必修科目』欲辦理退課者，可於加退選前一週攜帶相關證明文件並填寫退課申

請書至進修部(夜間班)申請辦理，並請留意切勿重覆加選已習得學分（含已抵免）之科目。 

(九) 所選修課程皆以加退選截止後系統存檔資料為憑，請同學們務必把握加退選開放時間，逾

期恕不受理。 


